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Come accedere al software Nuvola per la prima volta

WA B B Nuvola 34

1. per l'uso di Nuvola é fortemente consigliato I'uso di Google Chrome,
un browser gratuito e reperibile cliccando QUI

1.%FF Nuvola i I, @& 4 ] Google Chrome, i b AbwT 40 9 5

Ui A%

& Nuvola

Inserisci le tue credenziali

Nome utente

© Bisogno di aiuto?

Credenziali dimenticate?

2

1 — nome utente & ' 4 FK
2 — password 1

E' opportuno scegliere una nuova password

La tua password & scaduta oppure non & ma
sicurezza & opportuno cambiare la propria p
attuale e scegliendo una nuova password. S

clicca sul link "Credenziali dimenticate"
La nuova password deve rispettare le seguenti regole

¢ almeno g caratteri

ambiata da te. Per motivi di 1 .
word inserendo la propria password d al I IStItutO .

n ricordi la tua password attuale

2. una volta aperto il software Google
Chrome per accedere in Nuvola sara
sufficiente posizionarsi al portale

2. {EFTIF Google Chrome W W 28 AN =
T, X2 P

www.nuvola.madisoft.it/login

ed inserire le credenziali fornite dall'istituto
Scolastico di appartenenza:

FEAN ARG AT VR I e 3 -

3. fatto I'accesso per la prima volta verra
chiesto di impostare di una password
sicura, diversa da quella fornita

BEHIRE KRG, P ARFGZIOREEREY K
B wmy, ZEMA T AR R

L2 Ire
* almeno un carattere speciale. I-?/%3%8_ sono alcuni esempi di caratteri speciali » s Ry
y o
utilizzabili
* almeno un carattere maiuscolo ed uno minuscolo

* almeno un numero

Password attuale *
Nuova password *

Conferma nuova password *

Cambia la mia password

INA - scrivere la password fornita

\ dall'lstituto 7£ A 77 i N P AL TR A ) 2%
fith
in B — C scrivere la password che si
desidera utilizzare per i prossimi accessi

al portale.7£ B/C [Pyt /5 i N IE A E T
TRV TR RS, R DR B

i,

Credenziali dimenticate?


https://www.google.com/intl/it_it/chrome/
https://nuvola.madisoft.it/login

La password dovra rispettare i criteri minimi di sicurezza:
BRI i AR L A b it

- almeno 8 caratteri £/ 8 MU FEAF S

- almeno 1 carattere speciale (es. %, & @, $...)E/0H 1L MRS S (i,
"6, &, @, $.... )

- almeno 1 carattere maiuscolo £/0F 1 MKEFRGS

- almeno 1 numero £2/bF 1 M

Per confermare l'inserimento sara sufficiente schiacciare il bottone "Cambia
la mia password" (D), nel caso uno dei criteri impostati per la password non
venga rispettato il sistema segnalera l'errore e non consentira di andare
avanti. Bisogna riprovare di nuovo il procedimento.

N.B. il cambio della password e obbligatorio al primo accesso e verra
richiesto all'utente ogni 90 giorni

BAEEN, R H IR B %4 (D), a0 SRR S % A 15 bR
2, RO ESHAREE, ARV, TR L R
e BB OO 1 IRV ) I A AT R E . PR 90 RS R B eli—ik.

4. Successivamente al cambio della password Nuvola propone la revisione
dei dati di contatto e del nome utente come da immagine di esempio

4 E YR, Nuvolal TUE BB U R N B M 44, Won Gl B A B

Impostazion
Abilita lo scorrimento automatico nelle grid
¢ @

A = e possibile impostare un nome utente differente (ATTENZIONE! Nel
caso il nome utente fosse gia in uso da un altro utente il sistema segnalera

I'errore e non apportera alcuna modifica) A] LA B —MAE A 42 &
WRZH PO S—MHAER, RKRauEiREE R, HEEASHAT M E K
)

B= nel caso di utenti con difficolta visive € possibile attivare tale opzione utile
ad una migliore lettura dello schermo 41 H P A W s bS] LS ik i
VA BE 07 58] 52 ¢



C = e possibile inserire l'indirizzo email utile al recupero della password in
caso di smarrimento, tale indirizzo sara a disposizione della segreteria per
l'invio di comunicazioni & 7] L% A\ H 15 2 R B AL I P &5 25 h A FH 1) v 1 A
ik, BAFRAL RS LS A it bk A 2 R

D = é possibile indicare anche un secondo indirizzo email che non sara
operativo per il recupero password ma restera comungue disponibile per la
segreteria 1] DU 8 AN R HhhE, bl ok vk R 250, (E475 0T
ERC/SELO

E = e possibile indicare il numero di cellulare che potra essere usato dalla
segreteria per eventuali comunicazion 7] LA 25 F 15 4 v] FH AT @ (5 1 F
VIR T

F =sara impostato il tema grafico "Predefinito” (base bianca con testo nero e
bottoni di colore blu), &€ possibile scegliere temi differenti in base alle
esigenze dell'utente # i B “BRINEE £/ Gy 2B 6O M 2 21 1) B &
JEEE) AT RAMRYE Y w5 B AN A )

N.B. in questa videata nessun cambiamento, inserimento & obbligatorio.
e EMCER B, AT

Una volta inserite le informazioni sara sufficiente cliccare sul bottone blu
"SALVA" e sara possibile operare con i permessi forniti dalla segreteria.

NN TR R L PU SRS P
GEY

GUIDA PER TUTORE/STUDENTE: inviare materiale per docente
WP NS TR A

In questa guida mostreremo come il tutore/studente puod inviare materiale (compiti) al docente
tramite l'area tutore/studente. «fEASFEFI Y, FRA T Ui B S/ A anfer i o s 40 N/ AR IX R 2
Q) JTREME (R .

Accedere con le credenziali del tutore/studente

Argomenti di lezione R WP N /A SRR



Cliccare sull'icona argomenti eventi documenti o dal menu laterale sinistro - materiale per docente

R B BT R SORY i AR AR 1 B2 S B — 45 BUT R 20b B A 2

In alternativa potrebbe essere possibile cliccare sull'icona della schermata centrale DOCUMENTI

ED EVENTI 54, W ladi RER LB, XS4, 5 THER.

Area tutore

Assenze

Colloqui

(. MADI:C-

Dove vuoi andare?

pold =l = =

¥ 3

Note

Argomenti - eventi - documenti

A%

Modulistica

Bacheche



Area tutore

| BTy
&z

3A
l‘n"-“—l

Argomenti di lezione

Dove vuoi andare?

)

Documenti per classe

) @

Documenti per classe/materia Documento per alunno Materiale peridocente

e successivamente MATERIALE PER DOCENTE

MR BRI T SEIMEA R, B R

Da qui per inserire i compiti fatti il tutore/studente puo cliccare sul tasto "crea nuovo". MIALE N 58 K

feMb, M3 N/=2AETT DBy TR 54,

Agioni Oggetto

Gontisne

[ Salva

Oggetto * %

Note

Docente * %
S

Materia

Allegati

File

JaT “HHE” BT “+” %4l

Nome docente

Annotazioni per

Cognome docente Materia Visto?
tutore/studente

Nella schermata di creazione compilare tutti i campi
obbligatori raffigurati da un asterisco, & 8! % [ £ %= 7,
RN e N Ik AT

"oggetto": ad esempio “compiti settimana 13 aprile
2020”” “HZ7 . Fltn “ 2020 4F 4 H 13 HE/EL”
"note": ad esempio “analisi grammaticale” “JER:” . {5
w “IEIEHT AR

"docente": cliccare sulla freccia e selezionare il nome del
docente “ZEIN” : HEFkHIET EZIMAI 4
"materia": cliccare sulla freccia e selezionare il nome della

materia, ad esempio “italiano” ““£R}” . ik IFiE

FEERHARR, Bl < RORE”

nm,n
Dopo cliccare sul tasto  +  nella sezione "Allegati".#&



ZIMEEMR G, ML BEEA “Cb]” DERBRL O AR
FUMIE R DL A% (R BORHE A R € R .

Materiali per docente

Cognome docente

[ DANTE ALIGHIERI I

ITALIANG <§ ’ (: ’

Annotazioni
Cognome docente notazioni per
tutore/studente

Nome docente

Wy 7 5 BAEHL WA/ RS R BRI E B B S5 DL BT R
SCERUIRs P M PSP KAV SEER 1R 3 A 2t IE AN DR ST

Visualizza Compiti di italiano

Materiale per docente

Oggetto Compiti di italiano
Note esercizi svolti
Docente ALIGHIERI DANTE
Materia ITALIANO
r Annotazioni per tutore/studente ] | Molto bena
Allegati
File

Esercizi fatti.ods

ke Ie

Testo scritto.docx

GUIDA PER TUTORE/STUDENTE: inviare i compiti svolti

caricando una foto da un cellulare 35 3 N/2%#4E: EiEMNFHLE
FERR A R R IZE/E N



In questa guida vedremo come il tutore/studente possa inviare i compiti svolti caricando una foto dal
cellulare nella sezione "materiale per docente".

FEARTER T, BATRAE “HEITRAEL” W E SR/ A i iE S P BB AR I8 R RO GE AR

bz B .

Per riuscire nel caricamento dei compiti fotografati in precedenza con il proprio dispositivo mobile seguire i

seguenti passaggi:

N T RENE I FHL_EAR A RS Zh B AR LR 55, I AT AN 2B 3R

Argomenti di lezione
Documenti per classe

Documenti per

classe/materia

Documento per alunno

Materiale per docente
™= Documenti

? Questionari v

Il I

o

Materiali per docente

+ Crea nuovo
7 risultati

Nome Cognome

Azioni Oggetto
g8 docente  docente

TOg" filtri Contiel v Contiene v Contient v
compiti

@ dal 16 al
21 marzo
compiti
@ dal 16 al
21 marzo
Compiti
@ dal 16 al
21 Marzo
compiti
rs dal 1A al

1) Effettuare accesso al Registro elettronico Nuvola usando un comune
browser di navigazione (consigliamo Google Chrome). Appena effettuato il
login cliccare in ) i Fi@H FATNIE LS (FRATE T Google Chrome
) XF3% Nuvola ML AE VMR . Bk R fi i

rgomenti - eventi - documenti ----> Materiale per docente

L RSSO Hb 2. B IR 1 A2

2) Cliccare sul tasto "CREA NUOVO"
2) Ky “OIEH” %4, FE#



Oggetto * %

Note

Docente * %”
——

Materia

Allegati

File

3) Compilare i campi necessari indicando

3) HEDLUIHER

"oggetto": ad esempio “compiti settimana 13 aprile 2020"”

CNZE” - Blin “ 2020 4 H 13 HIEM

"note": ad esempio “analisi grammaticale”

R . BN “TEENTT AR

"docente": cliccare sulla freccia e selezionare il nome del
docente

“EIT R RIS I k4

"materia":cliccare sulla freccia e selezionare il nome della
materia, ad esempio “italiano”

R R ERIFIS R E AR, Bl RORAE

. n,n . .
Dopo cliccare sul tasto  +  nella sezione "Allegati".

RJE R “HHE” SHaAPE ¢+ 54l

=)l

Docente *

Materia

Allegati

File

Scegli file Nessun ..ionato n

Nome del file

Annotazioni per tutore/studente

4) Per inserire un file cliccare su "Scegli file"



4) BEHHACAE, Rl ST, BRI

16:23 B & @ W -

5) il Vostro dispositivo mobile vi potrebbe far sceglier come inserire il
file:

Scegll unazione 5) (0T B4 T £ L FR TR AL A
« = O a) JFT DU FEIUAE IS B BR (L,

Fotocam... Fotocam... File b ) ﬁﬂ% E»ég\::fﬂ ﬁﬁ ’ﬁfj_k ’ )I_I\]J m U\ii:f% “ j’f 7 Iﬁ

Videocam.



Aprida

=
2
6) Scegliendo File dovrete successivamente selezionare da dove
caricare il file; tra le varie opzioni cercate la galleria dove sono
- salvate le foto scattate e scegliete la foto da caricare.
Finito il caricamento fare Salva e il lavoro sara inviato alla
2 docente
& Foto / 2]

G Galleria 2]




