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TUTORIAL VISIONE CIRCOLARI E MODULISTICA/MANUALI  
SITO NUOVO_(WORDPRESS) 

 
1-Una volta entrati nel sito www.icpederobba.edu.it È necessario effettuare il login (in alto a dx) 
 

 
 

2- Finchè non verrà attivato l’accesso con SPID, va inserito il proprio indirizzo email istituzionale (indirizzo 
personale per gli ATA) e quindi una password che risulterà la prima volta errata, quindi resettate e riceverete 
nella vostra casella di posta un link di accesso e una nuova password personale. Quindi ACCEDI 
 

 

  

 

  
3- Una volta effettuato l’accesso, in alto a dx troverete registrato il vostro nome. 
Per visualizzare circolari e modulistica andare in alto a sx, e cliccate ICPederobba, quindi BACHECA. 
Qui troverete solo le circolari da firmare o di cui prendere visione. 

Cliccando sulla circolare essa si aprirà e scorrendo lo schermo potrete aprire e leggere, quindi registrare la 

vostra PRESA VISIONE. 

Volendo potete accedere all’area LE CIRCOLARI e visionarle tutte anche cliccando dall’interno di BACHECA, 

MENU UTENTE, CIRCOLARI PER DOCENTI E PERSONALE. 
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5- Le circolari possono essere regolarmente visionate accedendo dalla homepage (sempre dopo aver 

effettuato il login, per essere riconosciuti), area NOVITA’, LE CIRCOLARI  
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Se risultano RISERVATE significa che non avete accesso.  

 

MODULISTICA/MANUALI 

6- Per consultare la modulistica dedicata a docenti e/o ATA serve sempre aver effettuato i punti 1 e 2 di cui 

sopra, quindi tornare in alto a dx su ICPederobba e BACHECA, ma questa volta scegliere tra AREA RISERVATA 

ATA o AREA RISERVATA DOCENTI (a seconda del ruolo) e scorrere finchè trovate moduli o manuali di cui avete 

bisogno. 
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NB: attualmente il sistema non distingue docenti primaria da docenti secondaria, per cui se ci sono circolari 

di cui prendere visione destinate solo ai primi o ai secondi, necessariamente riceveranno una email di notifica 

tutti i docenti; cercheremo di trovare una soluzione con il fornitore. (Queste comunque in genere non sono 

numerose, oggi abbiamo solo effettuato delle prove tecniche per cui ne sono state inviate diverse.) 

Attenzione:  

se il recupero della password non riesce, segnalate a Viviani o Andreola, provvederemo dal sistema di 

gestione ad inviarvi un reset; 

se non riesce comunque la lettura delle circolari, potrebbe essere un problema di associazione UTENTE, 

quindi come sopra segnalate, verrete riaccreditati verificando email/CF/indirizzo email/ruolo, che 

potrebbero essere stati registrati in modo errato. 

Grazie della collaborazione. 

Pederobba, 31/01/24 
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